19. SAISIE DES LICENCES PAR LES LICENCIES

|. Simplifiez la gestion des licences de votre club

Le module Saisie des licences par les licenciés permet a vos adhérents d’effectuer directement leur
demande de licence depuis leur Espace Licencié.
Une fois le module activé et paramétré depuis votre Espace Club, le licencié peut effectuer sa demande
en ligne, sans que le club ait a saisir les informations a sa place.

2. Comment ca fonctionne 7

Le club active le module
Depuis votre Espace Club, vous pouvez paramétrer le dispositif afin de permettre aux licenciés
d’effectuer leur demande.
Pour cela, lorsque vous étes sur la page d’accueil cliquez sur « Mon Club » puis sur onglet
« Informations »
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Plus bas sur cette page, cliquez sur le bouton « Modifier les parameétres » dans ’encadré intitulé
« Parametres pour la saisie par les licenciés pour la saison 2026 »
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Cliquez sur « Oui » pour activer le module.

Vous pouvez, si vous le souhaitez, renseigner le bloc de texte qui apparaitra lorsque le licencié
souhaitera demander une licence dans votre structure.

Cliquez sur le bouton « Enregistrer ».
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[# Cotisations et choix de réglement par le licencié

Autoriser seulement les demandes depuis leur espace personnel ? (réglement par la structure) *

[3 contenu du texte dengagement de prise de licence

u S'il est rempli, la personne licenciée devra accepter le texte pour pouvoir poursuivre la prise de licence.
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A tout moment, vous pouvez modifier ces paramétres et désactiver la saisie des licences par les
licenciés en cliquant sur le bouton « Modifier les parameétres ».
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3. Le licencié effectue sa demande

Depuis son Espace Licencié, il renseigne les informations nécessaires et transmet sa demande de
licence au club.
Guide utilisateur — Espace licencié (pages 6 a 9)

4. Le club regoit une notification

Une notification apparait sur 'accueil de UEspace Club lorsqu’une nouvelle demande est effectuée.

# Fédération Frangaise Canoé Kayak et Sports de Pagaie m

U [
2

(@ Derniers articles 7 Filtrer

A
Canoé Kayak et Sports de Pagale a

LICENCES 2026-2027

€2 validation licences par fot
Mise & jour du 09/09/2026 A partir du 1er septembre 2026, la Licence Carte 1 an 2026/2027 sera disponible sur

I Cartes Joumée
. '
B i PASS SPORT 2026 / 2027
Retrouvez dans cet article toutes les informations sur la campagne pass Sport 2026 / 2027 !
B Swuctures > sur linscription spo 3 122
n Evolution du nombre de licences annuelles
validation li

@ Bases daccuei m Mise & jour de vos bases daccueil @ alidation licences ——————a

~; A partir de fin 30(t, la FFCK lancera une campagne nationale sur les réseaux sociaux pour promouvoir les spof
®  Formations / Pagaies , ; de pagaie et orienter le public vers le moteur « Trouver un club ». Pour profiter pleinement de cette visibilté et

- .
Q@ Labels

a. Le club valide la licence

Apres le reglement de la cotisation par le licencié auprés du club, cliquez sur le bouton Validation de
licences pour rendre active les licences saisies par les adhérents.

Pourrésumer, le licencié effectue la saisie, le club assure le suivi et la validation.
Cette fonctionnalité permet ainsi de réduire la charge administrative du club tout en simplifiant la
démarche pour les licenciés.
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