
15. SAISIE DES LICENCES PAR LES LICENCIES 

1. Simplifiez la gestion des licences de votre club 

Le module Saisie des licences par les licenciés permet à vos adhérents d’effectuer directement leur 
demande de licence depuis leur Espace Licencié.
Une fois le module activé et paramétré depuis votre Espace Club, le licencié peut effectuer sa demande 
en ligne, sans que le club ait à saisir les informations à sa place.

2. Comment ça fonctionne ?

Le club active le module
Depuis votre Espace Club, vous pouvez paramétrer le dispositif afin de permettre aux licenciés 
d’effectuer leur demande.
Pour cela, lorsque vous êtes sur la page d’accueil cliquez sur « Mon Club » puis sur l’onglet 
« Informations » 
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Plus bas sur cette page, cliquez sur le bouton « Modifier les paramètres » dans  l’encadré intitulé 
« Paramètres pour la saisie par les licenciés pour la saison 2026 » 

Cliquez sur « Oui » pour activer le module. 
Vous pouvez, si vous le souhaitez, renseigner le bloc de texte qui apparaîtra lorsque le licencié
souhaitera demander une licence dans votre structure.
Cliquez sur le bouton « Enregistrer ».
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À tout moment, vous pouvez modifier ces paramètres et désactiver la saisie des licences par les 
licenciés en cliquant sur le bouton « Modifier les paramètres ».

3. Le licencié effectue sa demande

Depuis son Espace Licencié, il renseigne les informations nécessaires et transmet sa demande de 
licence au club.
Guide utilisateur – Espace licencié (pages 6 à 9)

4. Le club reçoit une notification

Une notification apparaît sur l’accueil de l’Espace Club lorsqu’une nouvelle demande est effectuée.

5. Le club valide la licence

Après le règlement de la cotisation par le licencié auprès du club, cliquez sur le bouton Validation de 
licences pour rendre active les licences saisies par les adhérents. 

Pour résumer, le licencié effectue la saisie, le club assure le suivi et la validation.
Cette fonctionnalité permet ainsi de réduire la charge administrative du club tout en simplifiant la 
démarche pour les licenciés.

https://www.ffck.org/wp-content/uploads/2025/01/FFCK-Guide-Espace-licencié.pdf
https://www.ffck.org/wp-content/uploads/2025/01/FFCK-Guide-Espace-licencié.pdf
https://www.ffck.org/wp-content/uploads/2025/01/FFCK-Guide-Espace-licencié.pdf
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