8. DECLARATION ET GESTION DES SESSIONS DE FORMATION

La déclaration de formation fédérale, AMFPC et MFPC, suivent le méme processus.
Seront différents :

* Latarification

* Les pré-requis et conditions d’accés a la formation :

» Pour étre inscrit sur une session AMFPC, le licencié doit avoir:

v’ Licence 1 an compétition ou loisirs

v 16 ans dans 'année N de Uinscription a la formation

v’ Etre titulaire & minima d’une pagaie verte dans les deux milieux supports de la formation
choisie

Y

Pour étre inscrit sur une session MFPC, le licencié doit avoir:

Licence 1 an compétition ou loisirs

17 ans dans 'année N de Uinscription a la formation

Titulaire du dipléme AMFPC dans Uoption visée par la formation au MFPC

Etre titulaire d’une Pagaie Couleur bleue dans une discipline d’un des milieux correspondant
a Uoption choisie. Pour le MFPC - Eau Calme, étre titulaire d’'une PC bleues dans une
discipline de Uoption choisie ou de la PC - Eau calme

AN NI NN

Lors de U'édition des résultats de la session, la non-détention des pagaies couleurs requises entraine
l’échec de la formation. Soyez vigilant sur ce point lors de Uinscription des stagiaires en formation.

A. DECLARER UNE SESSION DE FORMATION

Lorsque vous déclarer une session de formation, laissez-vous guider. Si une information est
manquante ou erronée, vous ne pourrez pas passer a ’étape suivante. Un message s’affichera pour
vous informer de Uerreur, vous permettant de la rectifier.

Pour déclarer une session, rendez-vous dans la
rubrigue « Formations/Pagaies », puis « gestion des
= Liste des sessions sessions », enfin « liste des sessions».

@ Accueil / Formations / Sessions / Listede

O Accueil

[ Cartes Journée > Bl Filire par code / nom de session

v [] uniquement mes sessions

@

Licences

B Datedela sessio

=
B Personnes >
B8 Stuctures

rele | 18/12/2024

©  Bases d'accueil

Ps e . + Créer une nouvelle session

- I

@& Exractions

& Liste des sessions

Puis cliquez sur « créer une Actions
@ Validation des diplomes Afficher par 5 v . .
nouvelle session », a gauche

oo de l'écran.




Complétez les champs demandés.
astérisque (*) sont a compléter obligatoirement.

@® Créer une nouvelle session

Les champs apparaissant avec un

@

Choix du type de session

@ Informations générales

Nom de Ia session *

[

2 contact

Structure organisatrice - CROS - COMITE REGIONAL HAUTS DEFRANCE CK *

u Choix du contact de Ia session

£+ Format de la session

[

@ La session est-elle fractionnée ? *

O oui ® Non

& Dates de la session

© Adresse dela session *

Batiment Escalier

Début de la session *

=

Début des inscriptions *

B Du 23/04/2025

£ Nombre de places au sein de la session

Fin de la session

=

Fin des inscriptions *

=

N Vole Type Voie

Nom de la voie Complément dadresse

Nombre de places *

Code Fostal * Commune *

© Liste des tarifs proposés aux inscriptions

n
»

Les tarifs indiqués sur cette

Nom du tarif Type de tarif Obligatoire ?
page correspondent a la part
Tarif dinscription Golit de la formation Obligatoirement propasé fe’d é ra le
© Autres informations
% Responsable session [ Choix duresponsable principal de la session
u Choix d'une personne : Responsable session P
& Informations de Ia session (attention ces éléments seront repris dans la convocation)
T Description
Renseignez le
)
responsable
de sessionici
4
Informations convocation
4
\4

Vous pouvez ajouter des informations complémentaires a destination des stagiaires. Ces informations

figureront dans la convocation de la formation.

Dans la partie « autres documents » vous avez la possibilité d’ajouter des documents en lien avec la
formation que vous souhaitez partager (programme, etc...).
Une fois toutes les informations saisies, cliquez sur « enregistrer »

Choisir un fichier ...

4 Retour & la liste des sessions

@ Ajouter le document




Votre session de formation a le statut « brouillon ».

Vous visualisez toutes les informations et vous pouvez apporter des modifications si nécessaires en
cliguant sur Uicone de modification.

Pour créer définitivement votre session, cliquez sur « soumettre la session a la fédération »

Moniteur Fédéral Pagaies Couleurs Eau Calme-Mer

du 23 avril 2025 au 23 avril 2025

1 Informations

R @

Etat de la session =1 Soumettre la session & la Fédération
Structure organisatrice CROG - COMITE REGIONAL HAUTS DE FRANCE CK.

- "
Dates de la session 23/04/2025 » 23/04/2025 € Dates de la formation

Format de |a session Présentiel / distanciel

Nombre de places 15 place(s) Avril 2025 nd Avril 2025

Lien vers la plateforme pédagogique

1. AMFPC : Dans le cas ou votre session est en attente de validation le CRCK doit valider la session.

Le statut de votre session est alors « en attente de résultat ».

B. GESTION DE LA SESSION DE FORMATION

Une fois votre session créée et en « attente de résultat », vous pouvez procéder a Uinscription des stagiaires, a
Uimpression des documents générer en cliquant sur les onglets correspondants.

i Informations & Inscriptions A Gestion des résultats Impressions - 9 Logs

Impression feuilles émargement
€ Informations générales
Impression déclaration

Etat de la session X En attente de résultsts
Structure organisatrice CRO6 - COMITE REGIONAL HAUTS DE FRANCE CK.
Nates da la sacsinn 2UNAIINDE » FUNAINDR

Procédez a Uinscription des stagiaires.
Cliguez sur Uonglet « inscriptions » puis cliquez sur « inscrire une nouvelle personne »

Présence du bouton « inscription »
sur la page d’accueil de gestion
des sessions.

f Informations & Inscriptions ¥ Gestion des résultats E Impressions - 9 Logs

& Moniteur Fédéral Pagaies Couleurs Eau Calme-Mer

€ Retour ® Inscrire une nouvelle personne ® Inscrire des personnes par fichier Excel D




Choix de la personne : saisissez le nom, prénom ou le numéro adhérent pour la retrouver.
Complétez les autres champs si nécessaire puis cliquez sur « enregistrer Uinscription »

L Choixdela personne

Marie

& Document(s) & foumnir

Choisir un fichier

@® Paiement de linscription

® Choix du tarif

Tarif d'inscription : 35,00 €

® Choix du payeur

Structure organisatrice - CR05 - COMITE REGIONAL HAUTS DE FRAMCE CK ~
€ Retour S Résumé de la commande
Retrouvez la liste des inscrits a votre session dans l'onglet inscription.
I—> & Liste des inscriptions 4 Envoyerles convocations paremail | &  Exporterla liste des inscrits -

Personne

Patryce

LAURENT

JULIEN

Date dinscr,

23/04/2025

23/04/2025

23/04/2025

Saisie par Paiement

Comité Régional so0e

- 3800€
Comité Régional

Fédération ;|0E

Prise en charge Etat

CRO6- COMITE REGIONAL HAUTS DE
FRANCE CK

CRO6 - COMITE REGIONAL HAUTS DE
FRANCE CK

CRO6- COMITE REGIONAL HAUTS DE
FRANCE CK

Une fois la formation terminée, rendez-vous dans l'onglet « gestion des résultats », pour enregistrer
les résultats.
Pour chaque participant, cochez les UC acquis et non acquis. Une fois la grille des résultats
complétée, cliquez sur « enregistrer les résultats »

# Informations & Inscriffions © it B D Log:
&5 Moniteur Fédéral Pagaies Couleurs Eau Calme-Mer
B Envegistrer les résuhats
& Saisie des resultats
Personne Présence et ucz uc3 ucs Moniteur - Pagaie eau calme / mer
Patryce
® oui () Nen (® Acquis (O) NonAcquis (® Acquis () NonAcquis ®) Acquis () NonAcquis @) Acquis () Non Acquis oui

- Voir inscription

N°042714 - MBROSSAT LAURENT




pagaies couleurs requises. Si « non », le dipldbme ne pourra pas étre validé lorsque vous enregistrerez les
résultats. Rappel : Pour valider un MFPC, le stagiaire doit disposer de 2 PC bleues dans les deux milieux
supports de la formation choisie ou 1 PC bleue si MFPC Eau Calme.

ﬂ La colonne « moniteur — Pagaie eau calme / mer / (ou eau vive) fait apparaitre si le stagiaire dispose des

&8 Moniteur Fédéral Pagaies Couleurs Eau Calme-Mer

& Saisie des résultats

Personne Présence uet uc2 ucs ucs Moniteur - Pagaie eau caime / mer

N041175-"" =7~

Va“dée @® oui ) Non (® Acauis () NonAcquis @) acquis () Non Acquis @ Acauis (O) Nen Acauis @) Acauis () NonAcquis oui

Voirinseription

N'D42714 T
Non_valldée - ® oui () Non @® acauis () NonAcquis O cquis (@) Non Acquis @ Acquis () Non Acquis O Acauis @) NonAcauis oui
Voirinseription —

.. N227121 N
Non-validée - \ ® 0w O Non ® Acauis O NonAcquis ® cquis (O Non Acquis ® Acquis (O Non Acuis ® Acauis O Non Acauis
Voir inscription

Sur exemple ci-dessus, en 'état, seul Patryce verra sa session de formation validée.

Cliquez sur « [eabar LB TE T, nour continuer le process de validation.

Pour valider 'AMFPC, [’attestation de natation sauvetage du stagiaire doit étre enregistrée sur sa fiche.
o Pour valider le MFPC, il est nécessaire que la fiche du stagiaire comporte a la fois le PSC1 et l’attestation
de natation sauvetage.

Vous pouvez encore effectuer des modifications sur les résultats. Pour définitivement enregistrer les
résultats vous devez cliquez sur « cléture des résultats »

B2 Moniteur Fédéral Pagaies Couleurs Eau Calme-Mer

B Enrcgistrerles & shats | > Cloture des résultats
& Saisie des résultats
Personne Présence uct ucz ucs uca Moniteur - Pagaie eau calme / mer
N°041175- M BAZIN Patryce
® oui () Non (®) acquis (7) Non Acauis (®) Acauis (7) Non Acquis @) acquis () Non Acauis @) Acauis () Non Acauis o

Vous visualiserez le récapitulatif des résultats pour chaque stagiaire.

Pour finaliser le process, cliquez sur « validation définitive des résultats ».

Les dipldbmes seront alors actifs et disponible au téléchargement sur le profil des stagiaires ayant validés
la session.

0 Si la session est enregistrée par un CDCK, le CRCK doit cléturer la session.

. Moriteur Fikral Pagaies Coukeu

Moniteur Fédéral Pagaies Couleurs Eau Calme-Mer

< Retour| B validation définitive des résuttats.

175 M Az payee

L> Le dipléme est « actif ».
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