Acces a la Base de données de la FFCK

Saisie de ses informations personnelles.

PREAMBULE

L'espace Haut niveau de I'Extranet FFCK a pour bloje mutualiser sur un seul site toutes les
informations relatives aux sportifs de la filiéne ldaut niveau de la FFCK, quelle que soit la stmact

au sein de laquelle ils pratiquent, du club a I'ibfgude France. Les informations saisies par lessclu
et les autres opérateurs ayant un acces a I'Extsmm, bien sOr, prises en compte dans la fiche de
chaque sportif.

De plus, ce dispositif a vocation a limiter pous lgportives et les sportifs toutes les demandes
supplémentaires d'informations relatives a leuiviaét Dans ce sens, les différents fichiers dedae
permettront la saisie, une fois pour toutes, demées stables d’'une année sur l'autre telles que la
fiche vestiaire, la fiche parcours projet, les dmesadministratives relatives a I'Etat civil, lenméro

du passeport, etc...autant de fiches qui peuvent étre demandées a rchaasieurs fois durant la
méme saison sportive par le siege de la FFCK, mgsi par le Ministére de la Jeunesse, des Siiorts e
de la Vie Associative (MJSVA), le CNOSF, les caiieités territoriales ou la Direction Régionale de
la Jeunesse et des Sports de votre club de résidenc

Enfin, cet outil permettra & chaque athléte de alisar I'ensemble des données le concernant,
notamment son palmares, son historique d’inscripgio liste de haut niveau ou espoirs, son parcours
dans les différentes structures de la filiere dBacau haut niveau de la FFCK, etc.... et de les &enir

jour perpétuellement.

Chaque sportif est responsable de la qualité stidiides informations qui le concernent.

1 — Paramétrez votre navigateur Internet

Tout d’abord, il vous faut paramétrer votre nawgatinternet pour évoluer entre les fiches. Un
mauvais réglage du fonctionnement de ce logicigh@éme des difficultés de saisie.

En effet, afin d'utiliser au mieux ce service, eotiavigateur doit accepter les cookies et actudkse
pages a chaque consultation de celles-ci.

La démarche est la suivante :
Connectez vous a Internet de maniére a affichentasus de votre logiciel

a) Si vous utilisez NETSCAPE
Ouvrez le menu "Préférences"
Cliquez sur "Avancées" puis cochez "Accepter tegscbokies"

Double-cliquez sur "Avancées" pour obtenir la rgbe "Cache", cliquez sur celle-ci et
cochez "A chaque fois" dans la rubrique "Documemtcdche comparé avec celui du
réseau".

b) Si vous utiliseaANTERNET EXPLORER
Pour accepter les Cookies, ouvrez le menu "Oplictesnet"
Internet Explorer Version 6 - Win XP
Cliguez sur "Confidentialité" puis placez le cunssur "Accepter tous les cookies"

Internet Explorer Version 5 et +
Cliquez sur "Sécurité" puis choisissez "Personealis niveau"
cocher "Activer" I'Autorisation des cookies parsien
cocher "Activer" |I'Autorisation des cookies stockéis votre ordinateur



Internet Explorer (versions antérieures a 5)
Cliquez sur "Avancées" puis dans la rubrique "Ségur
cochez "Toujours accepter les cookies"

Pour actualiser les pages
Cliquez sur "Général" puis choisissez "Parameétres”
Cochez "A chaque visite de la page" dans la rubrityérifier s'il existe une version

plus récente des pages enregistrées".

2 - Connectez-vous a l'espace haut niveau de la FRC

L'adresse et la suivante : http://ffcanoe.cvf.foeseHN/vous accédez a I'écran d’accés a votre fiche
personnelle.

Espace Haut Niveau

Code Pratiquant
Mot de passe

Yalider | Annuler |

Le code pratiquant est votre numéro de Carte Casa@s les 0 placés a gauche. Pour I'exemple
considére ici son N° de CC+ est le 04988atrer le 49885.Si le n° de CC+ était 1409885 e code

serait [e409885donc identique.
Le mot de passe est votre date de naissance aatfdIiVIM/AAAA.

Espace Haut Niveau

Code Pratiquant |43535
Mot de passe [~

Walider | Annuler ‘

Vous accédez a votre fiche personnelle. Elle asiposée de différents ongletsi tous sont des
espaces de saisie.

Tédération
& chmodnayan i
Etat civil T Activité specifique Y Gestion de carriére © Contacts privilégiés Y Divers Y Antidopage
Mise en liste Sportif de Haut Miveau :
1140312005




3 - Tout d’'abord, changez votre mot de passp
communiqués sont génériques et d’autres perso
noter votre code pour accéder a la fiche si voes &mnené

Tédération
de n-ﬂlrnll

Fermer

r le personnaliser. Les codes qui vous ont été
ent accéder a votre fiche. N'oubliez pas de
ala modifier.

Espace Haut Niveau\
wb

Mot de passe

i

Fiche signalétique

"% athiste de Haut Niveau

Gestion de carriére |

Mise en liste Sportif de Haut Miveau :
Date entrée listes MdS : 11/03/2005
Mise en liste 2000 : -
Mise en liste 2002 : -

Date sortie listes MdS (ou prévue) :
Mise en liste 2001 : -
Mise en liste 2003 : -

Structure d'entrainement :

Hors Pile : Lieu d'entrainement :

Pile de Pannée en cours :
Région du pdle :
Structure de I'année précédente :

Date inscription Pdle en cours :
Etablissement Jeunesse et Sports support :
Date de sortie du pdle (ou prévue) :

Départemnent du pdle :
Accueil Etablissement :
Raison de sortie :

A Palmargs : —
‘A Diplimas obtenus :

‘A Langues érangéres ;
Langue pratiquée 1 : Hiveau langue 1:
Langue pratiguée 2 :

Langue pratiquée 3 :

Hiveau langue 2 :
Hiveau langue 3 :

= | Ermploi ! Etudes ou farmation en cours

‘3 Ohbjectifs sportifs -
Objectif sportif : |

== | Chjectifs professionel etfou de formation ;
Objectif prof. et/ou form. :

4 — Passez a la saisie des la fiches

Sachez que toutes les dates doivent impérativedtensaisies au format JJ/MM/AAAA.
Sur I'écran, les différents ongletsus permettront de mettre 'ensemble de vos éesipersonnelles
a jour et de saisir vos voeux poTr 2006. Seulsuasre onglets fléchés sont actifs a ce jour.

%! pthigte de Haut fiiveau

S1dentité :
Huméro CC+: 049885 Identifiant MdS : Hom, Prénom : DUPONT ANNE
Autres prénoms : surnom : Hom d'usage sportif :
Date de naissance : 081211980 Sexe: F Situation famniliale :

ville de naissance : Département de naissance : Pays de naissance :

Carte Vitale : H° Sécurite Sociale :
Hombre d'enfants : Age des enfants @
Loisirs: Distinction honorifique :
‘A coordonnées :

Adresse Personnelle : ADRESSE Adresse lors de
déplacement personnel :

94000 - CRETEIL

Tel.: Tel.:
Por. : Fax :
Fax 0Obs. :
Mail :

Site

Adresse du tuteur légal :
(pour les mineurs}

Tel.

[ [ [ Iniemet




4.1 - Cliguez sur I'ongleEtat civil afin de le vérifier et de le compléter si besoin.

Ce premier volet comporte quatre fiches distinc@sacune est accessible en cliquant sur le petit
dossier jaune placé dans la ligne orange claiésiaw dessus des données affichées.

Etat civil
A Identité :
Huméro CC+: 049885 Identifiant MdS : Hom, Prénom : DUPONT ANNE
Autres prénoms : Surnom : Hom d'usage sportif :
Date de naisgance : 08/12/1980 Sexe: F Situation familiale :
Ville de naissance : Département de naissance : Pays de naissance :
Carte Vitale : H° Sécurite Sociale :
Hombre d'enfants : Age des enfants :
Loisirs : Distinction honorifique :

A coordonnées

Adresse Personnelle : ADRESSE Adresse lors de
déplacement personnel :
94000 - CRETEIL
A

Tel.: Tel. :
Por. Fax
Fax : Obs. :
Mail
Site :

Adresse du tuteur Iégal :

(pour les mineurs)

Tel.:
Por.
Fax :
Mail :
Site

A Passepont

Hationalité : Francaise Prénom du pére Prénom de la mére :
H° passeport : Délivré | e g Expire le :
= Permis :

Il'y a quatre éléments & saisir :
lidentité ;

les coordonnées ;

le numéro de passeport
Le permis de conduire

Pour accéder aux formulaires de saisie, cliquerespetit dossier jaune placé a c6té du texte.

Les déplacements personnels

Cette rubrique est importante, notamment pour pestiés susceptibles d’étre sélectionnés pour une
compétition internationale. En effet, elle permetndettre en place un suivi des sportifs et de pouvo
orienter urgventuel contréle antidopage inopiné

La fiche identité

Identits :
Huméro CC+: 049885
Hom, Prénom : DUPONT ANNE Autres prénoms : li
Surnom : li Hom d'ugage sportif : li
Date de naissance : 08/12/1920 Sexe: F
Situation familiale : ville de naissance " : l—
Département de naissance : I j
Pays de naissance *r I j

Carte Witale " : T He Sécurite Sociale "
8 Age des enfants :

Hombre d'enfants

Loisirs : =

=

Distinction honorifique : ;l
I

) Champ obligstoire

Walider Annuler
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Complétez soigneusement la fiche en veillant notantra ce que le numéro de sécurité sociale soit
exact. Une fois la saisie validée, vous retourndZcan précédent et vous pouvez cliquer sur le
dossier relatif a la fiche coordonné&s.vous ne passez pas par le bouton de validaéidiche ne
sera pas enregistrée.
La fiche coordonnéesest importante, notamment pour les mineurs. Pesiderniers, les coordonnées
du tuteur légal sont indispensables pour préteimtiégrer upe structure telle qu’un p6le espoirsiou
Pdle France.

De plus, elle présente un espace de saisie relatifgordonnées personnelles du sportiCes champs
sont dédiés a la collecte des données utiles gaomdre & un éventuel cantréle antidopage inopiné
mandaté par le MSJVA, la FIC ou l'agence ondialgidopage. Cet espace de saisie est destiné a
indiquer les lieux ou se trouve le sportif lopstjaiest pas présent sur le gdle ou sur un stehgest
impératif que tous les sportifs tiennent ¢é€s inforrations a jour, notamment lorsqu’ils partent en
congé ou s'absentent de leur domicile gour uneedsu@érieure a 24 heureg,

Coordonnées =
Adresse personnelle : IADRESSE Adresse lors de
° digplacement personnel :
Code Pastal : |94DDD Code postal : I
Wille:: |CRETEIL Wille : |
Pays: I j Pays I
Tél&phone : Tél&phone : I
Portable :
Fax Fax I
Mail - Chservations H
st -
Afresse du tutefir Iégal
{pour les mineurs}) :
Code postal : I
“ille : I
Pays: I j
Télgphone ; I
Fa: I
H
Chservations
|
: hamp abligatoire
Walider | Annuler |

Note : Les codes postaux sont semi automatisésag&nd’erreur de saisie, il peut vous étre demandé
de confirmer

Le code postal ou la ville de I'adresse de déplacement est incorrecte merci de les corriger ! Sélectionnez dans les propositions celle qui correspond a votre ¢

— Propo: =
" Champ okligataire 17000-LA ROCHELLE
70120-LA ROCHELLE
Yalider | Annuler |
La fiche Passeport
FPasseport
Prénom du pére : I Prénom de la mére :
H° paggeport *: I Hationalité : Francaise
Délivré le : I i I Expire le:
N Champ obligstoire
Valider | Annuler I

Ce numéro est indispensable Dans I'éventualitéaus \ne seriez pas en possession de ce document,
sachez qu'il vous sera demandé pour tout dépladegméstranger.



La fiche Permis

Permis :

Type de permis : I Permis A = Huméro de permis : I
Délivré le : I i I Délivré par : I

N Champ obligstoire

Walider | Annuler |

Elle permet de mentionner plusieurs permis de tifférent.

Une fois complétées quatre fiches relatives a t'Eitdl, vous passez a l'ongl&estion de Carriere
L’'onglet Activité spécifique n’est pas accessibfesaisie. Il est complété par des informations de
I'Extranet dépendant d’autres utilisateurs.

4.2 Gestion de Carriere

Athléte de Haut Niveau

Gestion de carriére

Mise en liste Sporif de Haut Miveau :

Date entrée listes MdS : 11/03/2005 Date sortie listes MdS (ou prévue) :
Mise en liste 2000 : - Mise en liste 2001 : -
Mise en liste 2002 ; - Mise en liste 2003 : -

Structure d'entrainement :

Hors Péle : Lieu dentrainement :
Pdle de F'année en cours : Date ingcription Pdle en cours : Département du pdle :
Région du pdle : Etablissement Jeunesse et Sports support : Accueil Etablissement :
Structure de I'année précédente : Date de sortie du pdle (ou prévue) : Raison de sortie :
P Spaimars —
»| S Dipldrmes obtenus
 dE=] Langues érangéres
Langue pratiquée 1 : Hiveau langue 1:
Langue pratiquée 2 : Hiveau langue 2 :
Langue pratiguée 3 : Hiveau langue 3 :

{2 Emploi / Etudas ou formatian en cours

vV V

A Ohijectifs professionel etfou de farmation : A Ohjectifs sporifs :
Objectif prof. et/ou form. : Objectif sportif :

Choix 1 Structure ; T

Choix 2 Structure :

Choix 3 Structure :
Choix 4 Structure :

Objectif prof. et/ou form. : Objectif sportif :
Choix Structure :

Objectif prof. et/ou form. : Objectif sportif :
Choix Structure ;

Objectif prof. et/ou form. : Objectif sportif :
Choix Structure :

Formations envisagées :

- | (S aides financigres

Aide pergonnalisée : Aide club = Aide FFCK :
Aide Conseil Général : Aide Conseil Régional : Aide municipalité :
Aide partenaires privés : Aides autres que financiéres :

Comme pour I'état civil, il vous faut compléter digférents formulaires. lls sont au nombre de sept
~ - Palmares:
- Diplébmes obtenus
- Langues étrangeres
- Emploi / Etudes ou formation en cours
- Objectifs professionnel et/ou de formation
- Objectifs sportifs
- Aides financiéres
Attention, les acces a la saisie des Objectifsgamibnnels et/ou de formation et des objectifstpor
sont placés sur la méme ligne.




Fiche Palmares

Complétez en intégrant vos résultats internationatixos titres nationaux.

Si vous avez plusieurs résultats a intégrer, validdiche puis cliguez & nouveau sur le dossienga
Une nouvelle fiche vierge sera proposée a I'écran.

Si vous souhaitez modifier une information, un tkysde modification apparait en gras, a droiteade |
partie du formulaire dédié aux palmarés. o\

Vous avez ainsi la possibilité de modifier ou siiper un élément de votre palmares.



Diplémes obtenus et langues étrangéres

Il s’agit d’éléments importants, notamment pouruaassune meilleure orientation des sportives et des
sportifs. Dans ce sens, elle est un complémenspedisable de la fiche parcours projet. Par ailleurs
ces informations sont fréquemment demandées pardéitions partenaires de la FFCK. Une mise a
jour annuelle évitera de compléter un nouveau aculrim & chaque rentrée sportive.

Langues étrangéres

Cette fiche servira entre autre a préciser danegaague vous pouvez donner une interview.

La démarche de saisie est identique a celle deHa palmares.

Emploi/études ou formation en cours :Cette fiche a pour objet de faciliter le contaceav
I'employeur et/ou I'organisme de formation dontesad le sportif. Elle doit étre mise a jour en cas d
changement de situation personnelle ou de modditatu contact au sein de I'entreprise et/ou de
I'organisme de formation.

Elle est relativement lourde a saisir mais nécessair elle permettra une relation plus suivieeskar
structure d’entrainement dont dépend la sportivée@portif et son environnement professionnel ou
de formation. Pour des raisons d’efficacité dedwis, la présentation suivante est faite en plusie
parties.

Emploi/Etudes ou formation en coysstuation administrative)

Ne pas oublier de signaler une éventuelle progressiu stagnation, dans votre situation personnelle
(passage ou non en classe supérieure, évolutios dzne emploi, etc . .) Cette information est
obligatoire pour valider I'inscription en liste @aut niveau ou Espoirs pour le Ministére des Sports

Note : Dans I'éventualité ou vous étes sans engilavez terminé votre formation, il est intéressant
de s’inscrire aupres de I'ANPE de votre domicileette démarche permet, dans certains cas de
bénéficier de services tels qu’un bilan de competeu d’aides pour certaines formations.



Situation au sein de I'entreprise et conditionsm®i (pour les salariés)

Cette fiche permet de cerner la situation de I'aingéé la sportive ou du sportif. Elle est fondanaémt
lorsque le sportif demande a bénéficier d’'une Chrsqu’elle est compléte elle permet d’aborder les
négociations avec des arguments fiables ce quésepte un gain de temps important.

Etudes ou formation en courGette fiche permet de bien cerner le contextia dermation de chaque
sportif. Le cadre relatif aux observations est idést préciser les éventyels aménagements dont
bénéficie le sportif. Cette information est impot&a car elle pourra bénéfjcier a 'ensemble des
collectifs.

Emploi Cette fiche permettra d’'établir un contact entrEF&LK et I'employeur. Elle est fondamentale
pour assurer un meilleur suivi de tous les spodikariés, notamment lorsqu’ils bénéficient d’'une
convention d’'Insertion Professionnelle (CIP).
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Objectifs de formation et les objectifs sportifilife parcours projet)

Les formulaires relatifs aux objectifs de formatiginaux objectifs sportifs permettent de formuker |
demande d’accés a la filiere du haut nivea gaibtre choix de Structure, P6le Espoirs ou Péle
France pour la saison sportive 2005-20

Commencez par vos objectifs deformation en cligganle petit dossiel jaune a gauche (surligné sur
le dessin ci-dessous).

Il ouvre I'écran suivant :

Saisissez les informations requises
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Aprés avoir validé, retournez a I'écran précéd@nivrez le dossier relatif aux objectifs sportifs.
/

Objectifs sportifs
Cet écran comprend trois parties :
—®- & gauche les objectifs sportifs ;
- a droite, en haut les 3 voeux pour 2006
- et a droite en bas les choix éventuels de streigtaur 2007, 2008 et 2009.

Il est impératif de compléter tous les champs dmidaire, comme sur I'exemple suivant.



12

Aides financiéres Cette fiche permet de connaitre les aides dontfioéamd les sportifs et donc
d’ajuster au mieux la gestion de carriere et lgisudgcial des sportives et des sportifs. Elles eoment
I'année civile en cours.

Ces informations sont obligatoiregpour pouvoir bénéficier des aides personnalisées.

Vous devez aussi finaliser les autres onglets. Tmus/ent vous concerner aussi vous devez les
consulter et éventuellement y porter quelques mépions.

4.3 Onglet Contacts priviléqiﬁ\

La démarche de saisie est identique a celle delésusutres formulaires. Dans I'éventualité ou vous
percevez des aides d’'une collectivité territori@enseil Régional, Conseil Général, ou municipalité
(voir aides financieres ci-dessus), vous pouvesirdai dossier institutions.

Fiche partenaires
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Fiche contacts privilégiés

Ces informations peuvent servir & un éventuel @aud'appui dans le cadre du dispositif de gestion
de carriere des sportifs.

Note : Le champ relatif & la position au cabineert a renseigner le rang hiérarchique de votretaohdans
l'institution concernée.

Fiche journalistes

Cette fiche sert a identifier vos contacts dandaraaine et a éviter d’éventuelles erreurs, notarhmen
lorsqu’'un représentant de la presse cherche a iobtiss informations a votre sujet en se
recommandant d’une relation privilégiée.

Onglet Divers
Autres activités de compétition

A compléter si vous pratiquez régulierement uneeaattivité en compétition. Ces renseignements
sont demandés, notamment pour les Jeux olympiques.
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Vestiaire Equipe de France
Cette fiche est obligatoire, et, dans I'éventuatifévolutions morphologiques importantes, vous

devrez la remettre & jour. Elle servira de réféeguour toutes les commandes d’équipement.

Participations
Cette fiche n’est pas obligatoire. Elle est un espaivilégié du sportif ou de la sportive qui pgut

porter des informations personnelles et y adjoinid®photos «en situation».

Autre Sportif Haut Niveau de la famille

Activités FFCK Pagaies couleur.




